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Ministero	della	Pubblica	Istruzione,	dell’Università	e	della	Ricerca	

Istituto	Professionale	Statale	per	i	Servizi	Enogastronomici	ed	Ospitalità	Alberghiera		
I.P.S.S.E.O.A.	-	“Raffaele	Viviani”	

Cod.	Fiscale	90039480638	-Cod.	mecc.	NARH09000Q	-C/C	postale	22564801	
PEC:	NARH09000Q@PEC.ISTRUZIONE.IT;	E-mail:	NARH09000Q@ISTRUZIONE.IT	
Tel.	081	8714116-	081	8713843-Direzione:081	8716830	Fax:	081	0112257	

Castellammare	di	Stabia	(NA):	
Sede	Centrale:	Via	Annunziatella,	23;	Plessi:	Traversa	Varo,	via	Annunziatella	n°25	

Rovigliano,	via	Cantieri	Metallurgici	-	tel./fax	081	8700890	–	081818237	–	CAP:	80053	
Agerola	(NA):	Cod.	Mecc:	NARH09002T	

	Sede	Coordinata:	via	Mulino	n°3,	tel./fax	081	8731681-Plesso:	via	Sariani	c/o	I.C.	“DE	NICOLA”	di	Agerola	
Sito	internet:	http://www.alberghieroviviani.gov.it	

 
 
Prot, n.2299/06-13 Castellammare di Stabia, 12/03/2019 
	

Fondi	Strutturali	Europei	–	Programma	Operativo	Nazionale		
“Per	la	scuola,	competenze	e	ambienti	per	l’apprendimento”	2014-2020.	

 
AVVISO INTERNO 

ESPERTO 
 
 
 
OGGETTO: BANDO INTERNO ESPERTI - Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo 
Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico 
2999 del 13/03/2017 “Orientamento formativo e rio-orientamento”. Asse I – Istruzione – Fondo 
Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE) Obiettivo Specifico 
10.1 – Azione 10.1.6: azioni di orientamento, di continuità, e di sostegno alle scelte dei percorsi 
formativi, universitari e lavorativi. 
Codice identificativo Progetto: 10.2.6A-FSEPON-CA-2018-187 - CUP: C85B17000460007 
Titolo progetto: LA RETTA VIA 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme 
generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii. ;  
VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
VISTA la circolare Ministero del lavoro n.2/2009; 
VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018, concernente “ Regolamento concernente le Istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 
VISTI i Regolamenti  (UE)  n.  1303/2013  recanti  disposizioni  comuni  sui  Fondi strutturali e di 
investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo 
Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 
VISTO il PON - Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la scuola – 
competenze e ambienti per l’apprendimento” approvato con Decisione C (2014) n. 9952, del 17 
dicembre 2014 della Commissione Europea; 
VISTO il Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico 2999 del 13/03/2017 “Orientamento formativo e rio-
orientamento”. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Fondo 
Sociale Europeo (FSE) Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6: azioni di orientamento, di 
continuità, e di sostegno alle scelte dei percorsi formativi, universitari e lavorativi. 
VISTO il progetto “La retta via” destinato agli studenti e alle studentesse delle Scuole Secondarie 
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di I grado presentato dall’istituto IC 2 “PANZINI” in data 08/06/2017 (candidatura n. 997356), 
deliberato dagli OO.CC (delibera prot. n. 79 del CdI del 107/04/2017; delibera prot. n. 28 del CdD 
del 28/03/2017); 
VISTA la nota prot.n. AOODGEFID 31732 del 25/07/2017, contenente l’Aggiornamento delle 
linee guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di 
importo inferiore alla soglia comunitaria diramate con nota del 13 gennaio 2016, n. 1588; 
VISTA la nota MIUR 00034815 del 02/08/2017, “Fondi Strutturali Europei – Programma 
Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014 –  2020 – 
Attività di formazione – Iter di reclutamento del  personale  “esperto”  e relativi  aspetti di natura 
fiscale, previdenziale e assistenziale. Chiarimenti”; 
VISTE le Disposizioni e Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi 
Strutturali Europei 2014/2020 del 09.02.2018; 
VISTA la nota MIUR prot. n. 3500 del 22.02.2018 recante modifica al piano finanziario inerente 
l’avviso pubblico prot. 2999 del 13.03.2017; 
VISTA la nota MIUR prot. n. AOODGEFID/ 7891 del 27/03/2018 di formale autorizzazione  del 
progetto e relativo impegno di spesa; 
VISTO il decreto prot. n° 546 del 21/05//2018 con cui il Dirigente ha dato atto a formale 
assunzione a bilancio dei fondi relativi al Progetto “La retta via” di cui all’avviso pubblico 2999 
del 13.03.2017; 
VISTA la nota dell’USR prot. n. 23117 del 01/10/2018 con cui si autorizza il Dirigente a svolgere 
attività di Direzione e Coordinamento dei progetti PON FSE 
VISTA la nota MIUR prot. n. 11824 del 24.05.2018 recante: Chiarimenti selezione esperti 
(Avviso Pubblico 2999 del 13.03.2017); 
VISTA la nota MIUR prot. n. 23070 dell’11.07.2018 recante la comunicazione di: Pubblicazione 
del Manuale Procedura di Avvio (Avviso Pubblico 2999 del 13.03.2017); 
VISTO l’art. 7 del D.P.R. 275/99, Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 
istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15.03.1997, n. 59, 
VISTE le delibere degli OO.CC. per l’inviduazione delle figure richieste 
CONSIDERATA la necessità di reperire esperti interni con specifiche professionalità per svolgere 
attività di esperti nell’ambito del progetto 10.2.6A-FSEPON-CA-2018-187 
CONSIDERATO che: 

a) I percorsi di orientamento prevedono il ricorso a partenariati e collaborazioni con Amministrazioni 
centrali e locali, associazioni, fondazioni, enti del terzo settore, università, centri di ricerca, 
operatori qualificati, reti già presenti a livello locale; 

b) L’individuazione dei partner di progetto, nel rispetto dei principi comunitari di parità di trattamento, 
non discriminazione, libera concorrenza, trasparenza  e proporzionalità, può avvenire direttamente 
in funzione degli obiettivi da perseguire; 

c) La peculiarità dei percorsi di orientamento, tendente a mettere in contatto il mondo scuola, con il 
mercato del lavoro e le università richiede una definizione di un partenariato coerente con la 
definizione degli obiettivi da raggiungere. In questo caso non è necessario attivare le procedure di 
evidenza pubblica in quanto il personale formativo da coinvolgere viene individuato nell’ambito del 
partenariato; 

d) Il progetto prevede il coinvolgimento di tutor scolastici in compresenza con esperti del mondo del 
lavoro, della formazione e dell’università, rappresentanti del mondo del lavoro, della ricerca, 
docenti di scuole secondarie superiori/università che presentino agli allievi le diverse offerte del 
sistema di istruzione e della formazione e le opportunità lavorative offerte dal territorio e dalle 
nuove frontiere dell’economia, con particolare attenzione al digitale e all’economia sostenibile; 
CONSIDERATO che: 
Nella scheda strutturale del progetto di cui all’oggetto era prevista la stipula di collaborazioni a 
titolo non oneroso con enti/associazioni/istituzioni/scuole del territorio interessate a collaborare ai 
fini della realizzazione dell’intero progetto o anche solo di alcuni moduli dello stesso; 
PRESO ATTO che: 
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Era previsto in fase di inserimento e presentazione della candidatura l’obbligo di indicare gli 
enti/associazioni/istituzioni/scuole con le quali si sarebbe successivamente stipulata idonea 
convenzione atta a definire gli estremi e la consistenza di suddetta collaborazione a titolo non 
oneroso; 
VISTA La lettera di intenti prot. n°5305/PON del 07/06/2017 presentata dall’IPSSEOA 
“Viviani”con sede a C/mare di Stabia con la quale lo stesso Istituto manifestava l’interesse a 
prestare la propria collaborazione a titolo non oneroso nei modi e nei tempi indicati; 
 

EMANA 

Il presente Avviso di selezione di ESPERTI INTERNI al fine di attuare per l’a.s. 2018/2019 i 

seguenti moduli dell'Obiettivo specifico: 

Dulcis in 
furno 
20 Studenti 
classi I e II 
scuola sec. I° 

FINALITA’ 
Realizzare azioni di orientamento 
informativo attraverso l’attivazione di 
laboratori volti alla conoscenza 
approfondita del percorso di studi 
previsto dall’istituto di istruzione 
secondaria partner di progetto, anche in 
collaborazione con rappresentanti delle 
realtà 
economiche locali nell’ottica della 
conoscenza e della valorizzazione 
del territorio. 

30	ore	 Plesso	
Panzini	

Le mani in 
pasta 
20 Studenti 
classi I e II 
scuola sec. I° 
 
 
 

FINALITA’ 
Realizzare azioni di orientamento 
informativo attraverso l’attivazione di 
laboratori volti alla conoscenza 
approfondita del percorso di studi 
previsto dall’istituto di istruzione 
secondaria partner di progetto, anche in 
collaborazione con rappresentanti delle 
realtà 
economiche locali nell’ottica della 
conoscenza e della valorizzazione 
del territorio. 

30 ore Plesso 
Panzini 

 
COMPITI DEGLI ESPERTI 

L’esperto avrà il compito di: 
• Partecipare agli incontri predisposti dall'Istituzione Scolastica propedeutici alla 

realizzazione del progetto FSE  
• Utilizzare la piattaforma informatica GPU per l’immissione di quanto richiesto 
• Predisporre, con l’assistenza del tutor, il piano progettuale e operativo dell’intervento dal 

quale si evidenzino finalità, competenze attese, strategie metodologiche, attività, contenuti 
ed eventuali materiali da produrre 

• Fornire al Referente per la valutazione tutti gli elementi utili alla documentazione da 
produrre nelle varie fasi del progetto 

• Svolgere l’incarico secondo il calendario approntato dall'Istituzione Scolastica 
MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE – TERMINI 

Gli aspiranti dovranno far pervenire domanda prodotta sull’allegato modello, alla  Dirigente 
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Scolastica dell’IPSSEOA “Raffaele Viviani” – Via Annunziatella, 23 – 80053-Castellammare di 
Stabia (NAPOLI)  entro e non oltre le ore 13:00 del giorno 18/03/2019 a mano o a mezzo posta  
(non fa fede il timbro postale della data di spedizione), corredata da curriculum vitae (stilato, 
obbligatoriamente, su formato europeo), fotocopia documento di riconoscimento e codice fiscale, 
con l'indicazione "Candidatura esperto PON 10.2.6A-FSEPON-CA-2018-187 
Modulo:___________________________________________ (indicare il nome del modulo a cui si 
intende partecipare). 
Tutte le istanze dovranno essere firmate e contenere, pena l’esclusione, l’autorizzazione al 
trattamento dei dati personali ai sensi del D.lgs. n° 196 del 30 giugno 2003. 
La selezione tra tutte le domande pervenute avverrà in base ai titoli, alle competenze e alle 
esperienze maturate, ad insindacabile giudizio della commissione all’uopo costituito, sotto la 
direzione della Dirigente Scolastica, tenendo conto dei requisiti stabiliti dagli Organi Collegiali e 
dalle Indicazioni delle Linee Guida PON 2014/2020: 

- Titoli culturali e professionali attinenti ai contenuti previsti dal percorso formativo 
- Iscrizione all’albo professionale e/o abilitazione professionale 
- Esperienza di docenza ad alunni di scuola dell’istruzione secondaria di II grado 
- Partecipazione, in qualità di docenti, a progetti finanziati PON e POR 
- Certificate competenze informatiche 
- Pregresse collaborazioni con scuole ed Enti del territorio 

L’incarico sarà assegnato anche in presenza di un solo curriculum pienamente rispondente ai 
requisiti richiesti. 
L’attività didattica del contratto sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla 
vigente normativa e il pagamento del corrispettivo sarà rapportato alle ore effettivamente prestate a 
rendicontazione approvata e finanziata. 
La stipula del contratto tra questo Istituto e gli aspiranti dipendenti dalla P.A o da altre 
amministrazioni, dalle stesse espressamente autorizzati, è subordinata al rilascio di detta specifica 
autorizzazione. 
Al termine dell'esame delle candidature verrà stilata una graduatoria provvisoria secondo il 
punteggio attribuito dalla tabella di valutazione. 
Data la complessità del progetto da realizzare, a parità di punteggio, verrà preferito il candidato che 
ha maturato il maggior numero di esperienze lavorative nel settore di pertinenza. 

TEMPI E MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DEL PROGETTO 
Inizio attività: marzo 2019 - Conclusione attività: agosto 2019. 
Le attività si svolgeranno in orario pomeridiano secondo una calendarizzazione stabilita dal GOP. 
I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso Pubblico, 
saranno trattati nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy, (D. lgs.n. 196 del 30 giugno 
2003). 
Il presente bando viene pubblicato all’albo della scuola e sul sito internet dell’istituto. 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Giuseppina Principe 

firma autografa omessa  
ai sensi dell’art.3 del D.lgs.n.39/1993  
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Al Dirigente Scolastico 
                                                                                              IPSSEOA "RAFFAELE VIVIANI" 

Castellammare di Stabia 
(Napoli) 

CANDIDATURA ESPERTO INTERNO (Cancellare la voce che non interessa) 
Il sottoscritto  C.F.  P.IVA  
Nato   il  Telefono fisso   
Telefono Cell.  e-mail  
e-mail certificata  
Indirizzo: Via  n°   Città  cap.   

CHIEDE 
di partecipare alla selezione per titoli per l’attribuzione, tramite contratto, dell’incarico di esperto 
interno/esterno (Cancellare la voce che non interessa) per il seguente intervento:: 

 Dulcis in furno 
 

 Le mani in pasta 
  (indicare, con una crocetta, una sola candidatura). 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti 
nella quale incorre nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto 
segue: 

 di essere cittadino Italiano ovvero 
 di essere cittadino del seguente Stato Europeo________________; 
 di essere in godimento dei diritti politici; 
 di essere dipendente di altre amministrazioni, ovvero; 
 di non essere dipendente di altre amministrazioni; 
 di essere in possesso dei seguenti titoli culturali _____________________________; 
 di non avere subito condanne penali, ovvero 
 di avere subito le seguenti condanne penali________________________________; 
 di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero 
 di avere i seguenti procedimenti penali pendenti_____________________________________; 
 di avere collaborato con questa istituzione scolastica (indicare l’annualità, il codice del progetto 

e l’eventuale modulo)  
 di non aver collaborato con questa istituzione scolastica. 

Si Allegano 
Curriculum Vitae 
Fotocopia Documento di Riconoscimento 
Fotocopia Codice Fiscale 
Allegato 1 - Scheda di autovalutazione Esperto interno 
Allegato 2 - Progettazione 

data_____ / _____ / _______      
Il sottoscritto __________________________autorizza l’Istituto al trattamento dei dati personali ai 
sensi del D. D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 per i soli fini istituzionali necessari per 
l’espletamento della procedura di cui alla presente domanda. 
data_____ / _____ / ______       FIRMA 
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ALLEGATO 1 - SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE ESPERTO INTERNO (Cancellare la voce 
che non interessa) 

Titoli	
valutabili	

Titoli	valutabili	 Condizioni	e	
Punteggi	
Titolo	

Punteggi
o	

massimo	

Punti	
dichiara

ti	

Punti	
attribuit

i	
	
	
	
	
	
	

Titoli	
culturali	

Laurea	vecchio	ordinamento	o	laurea		
specialistica	coerente	con	il	profilo	richiesto	
con	votazione	110	e	lode	

20	 	 	 	

Laurea	vecchio	ordinamento	o	laurea		
specialistica	coerente	con	il	profilo	richiesto	
con	votazione	106/110		

18	 .	 	 	

Laurea	vecchio	ordinamento	o	laurea		
specialistica	coerente	con	il	profilo	richiesto	
con	votazione	101/105		

15	 	 	 	

Laurea	vecchio	ordinamento	o	laurea		
specialistica	coerente	con	il	profilo	richiesto	
con	votazione	96/100	

10	 	 	 	

Laurea	vecchio	ordinamento	o	laurea		
specialistica	coerente	con	il	profilo	richiesto	
con	votazione	90/95	

8	 	 	 	

Laurea	vecchio	ordinamento	o	laurea		
specialistica	coerente	con	il	profilo	richiesto	
con	votazione	inferiore	a	90	

6	 	 	 	

Laurea	triennale	coerente	con	il	profilo	
richiesto	

4	 	 	 	

Altra	laurea	 2	 	 	 	
Diploma	afferente	al	profilo	richiesto	con	voto	
100	e	lode	

20	 	 	 	

Diploma	afferente	al	profilo	richiesto	con	voto	
96/100	

18	 	 	 	

Diploma	afferente	al	profilo	richiesto	con	voto	
90/95	

15	 	 	 	

Diploma	afferente	al	profilo	richiesto	con	voto	
80/89	

10	 	 	 	

Diploma	afferente	al	profilo	richiesto	con	voto	
inferiore	a	80	

8	 	 	 	

Master	I	Livello	Specializzazione	e	
perfezionamento	annuale	

1	punto	 Max		4p	 	 	

Master	II	Livello,	Specializzazione	e	
perfezionamento	pluriennale:		

a)	coerenti	con	progetto	o	ricadenti	in	area	
didattica;	
b)	no	pertinenti	

	
a)	5	punti	
b)	2	punto	

	
a)	Max	
15p	
b)	Max	
6p	

	 	

Aggiornamento	e	formazione	in	servizio	in	
ore	effettivamente	frequentate	

0,5	per	ogni	
corso	di	30	h	

Max		3p	 	 	

	
Certificazi
oni	
competen
ze	

CEFR	livelli	lingua	inglese		
A2,	
B1,	
	
	

B2,	
C1	

	
Livello	A2	=	1	
p	Livello	B1	=	

2	p.		
	

Livello	B2	=	4	
p.	

Livello	C1	=	5	
p.	

	
Max		5p	
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ECDL		
	

4p.	 	 	 	

Certificazione	LIM	 3p.	 	 	 	
Certificazione	CLIL	 5p	annuale	

1p	altre	
	 	 	

Esperienza	in	qualità	di	tutor	nei	progetti	
PON	

1p	x	progetto	 Max	20p	 	 	

Esperienza	in	qualità	di	esperto	nei	progetti	
PON	

3p	x	progetto	 Max		60p	 	 	

	 Esperienze	in	attività	previste	nel	modulo	
specifico	

3p	x	progetto	 Max	9p	 	 	

	 Partecipazione	a	gare	nazionali	 3p	x	progetto	 Max	9p	 	 	
	 Partecipazione	a	gare	internazionali	 4p	x	progetto	 Max	12p	 	 	
	 Programmazione	delle	attività	 che	 si	 intende	

svolgere,	 in	 linea	 con	 le	 indicazioni	
progettuali	imposte	dall’Istituzione	Scolastica	
nel	Piano	presentato	per	la	candidatura	

Max	20p.	 	 	 	

	 Colloquio	e	valutazione	del	GOP	sulle	
metodologie	innovative	

Max	30p.	 	 	 	

TOTALE	 	 	
 
 
 
 
 
data_____ / _____ / _______ 

FIRMA 
__________________________ 
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ALLEGATO A3 

	
	
	

BANDO	
per	la	selezione	di	TUTOR	SCOLASTICI	ai	quali	affidare	le	funzioni	di	accompagnamento	ed	assistenza	
agli	studenti,	che	parteciperanno		

	
Titolo	Progetto:	Molti	di	noi	ce	la	faranno			

	
	INFORMATIVA	

Informiamo	 che	 L’I.P.S.S.E.O.A.	 “RAFFAELE	VIVIANI”	 di	 Castellammare	di	 Stabia,	 in	 riferimento	 alle	
finalità	istituzionali	dell’istruzione	e	della	formazione	e	ad	ogni	attività	ad	esse	strumentale,	raccoglie,	
registra,	 elabora	 conserva	 e	 custodisce	 dati	 personali	 identificativi	 dei	 soggetti	 con	 i	 quali	 entra	 in	
relazione	nell’ambito	delle	procedure	per	l’erogazione	di	servizi	formativi.		
In	applicazione	del	D.	LGS.	196/2003,	i	dati	personali	sono	trattati	in	modo	lecito,	secondo	correttezza	
e	con	adozione	di	idonee	misure	di	protezione	relativamente	all’ambiente	in	cui	vengono	custoditi,	al	
sistema	adottato	per	elaborarli,	ai	soggetti	incaricati	del	trattamento.		
Titolare	 del	 trattamento	 dei	 dati	 è	 il	 DIRIGENTE	 SCOLASTICO,	 quale	 rappresentante	 legale	
dell’istituto.		
Responsabile	del	trattamento	dei	dati	è	il	D.S.G.A.	pro-tempore.		
Incaricati	del	trattamento	dei	dati	sono	il	personale	addetto	all’ufficio	di	segreteria,	 i	componenti	 la	
struttura	di	staff	del	progetto,	i	tutor.		
I	dati	possono	essere	comunque	trattati	in	relazione	ad	adempimenti	relativi	o	connessi	alla	gestione	
del	progetto.		
I	 dati	 in	 nessun	 caso	 vengono	 comunicati	 a	 soggetti	 privati	 senza	 il	 preventivo	 consenso	 scritto	
dell’interessato.		
Al	soggetto	interessato	sono	riconosciuti	il	diritto	di	accesso	ai	dati	personali	e	gli	altri	diritti	definiti	
dall’art.	7	del	D.	LGS.	196/03.		

	
La/Il	sottoscritta/o	prof./ssa	__________________________________	ricevuta	l’informativa	di	cui	all’art.	13	del	
D.	 Lgs.	 196/03,	 esprime	 il	 proprio	 consenso	 affinché	 i	 dati	 personali	 forniti	 con	 la	 domanda	 di	
partecipazione	 al	 Bando	 sopra	 indicato	 possano	 essere	 trattati	 nel	 rispetto	 della	 sopra	 richiamata	
normativa,	per	gli	adempimenti	connessi	alla	presente	procedura.		
	
Data,	___/___/____	 	 	 	 	 	 	 	 FIRMA	

___________________________	
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ALLEGATO 2 - PROGETTAZIONE 
 
TITOLO DEL PROGETTO: ____________________________________ 
 
FINALITA’ 
 

 

 

 
 
OBIETTIVI: 
 

 

 

 
 
MTODOLOGIE: 
 

 

 

 
 
CONTENUTI: 
 

 

 

 
 
VERIFICA: 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 


