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Alle Famiglie 

Alle Studentesse e agli Studenti 
Ai Docenti 

Ai Responsabili di Plesso 
Al Personale ATA 

Al Sito Web 
Alla Bacheca Argo 

 

Circolare n. 106 
 
OGGETTO: Ritardi, assenze e uscite anticipate degli studenti 

Nella consapevolezza che la comunità scolastica in quanto comunità educante contribuisce allo 

sviluppo della personalità dei giovani anche attraverso l'educazione al rispetto delle disposizioni 
che la regolano, al fine di migliorare il corretto andamento dell’attività didattica e l’azione 
organizzativa e amministrativa dell’Istituto nonché garantire la sicurezza di tutti gli studenti, si 
rende necessario definire precise disposizioni in merito alla materia di cui all’oggetto. 
Premesso che il ricorso all’uscita anticipata o all’entrata posticipata hanno carattere di 

eccezionalità e non di ordinarietà, si ricorda che, ai fini della validità dell’anno scolastico, ogni 
studente deve frequentare almeno i tre quarti dell’orario annuale personalizzato, di cui all’art.14, 
comma 7 del DPR 22 giugno 2009, n.122, pertanto le ore di assenze dovute a ritardi e/o uscite 
anticipate, salvo le deroghe per i casi eccezionali, e a condizione che non pregiudichino la 

possibilità di procedere alla valutazione stessa, rientrano nel numero delle assenze complessive 
fatte dagli studenti nel corso dell’anno. Le assenze e i ritardi, oltre che sulla validità dell’anno 
scolastico, vanno ad incidere anche sulla condotta e sul credito scolastico. Per questo motivo i 
genitori sono invitati a monitorare le assenze dei propri figli e a porre particolare attenzione alla 
frequenza costante e continuativa alle lezioni durante tutti i periodi dell’anno scolastico. 

RITARDI 

Si ricorda che l’ingresso a scuola è fissato alle ore 8.00. 

In caso di ingresso in ritardo degli studenti, i docenti sono tenuti ad attenersi alle seguenti disposizioni: 
-  ingresso fino alle 8:10: l’allievo è ammesso in aula dal docente della prima ora; 

-  ingresso oltre le 8:10: gli studenti in ritardo saranno ammessi in classe  solo se accompagnati 
da un genitore o da persona appositamente delegata, previa autorizzazione dei soggetti 

preposti (Collaboratori del Dirigente, Responsabili di Plesso).  
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I docenti annoteranno sul Registro elettronico i ritardi, gli ingressi posticipati e le uscite 
anticipate. I ritardi brevi degli alunni pendolari con mezzi pubblici non rientreranno nel computo 
delle ore di assenza. 

Nei casi di reiterato ritardo non giustificato il coordinatore di classe provvederà a comunicare 

alle famiglie tale situazione. Ritardi ricorrenti vanno considerati espressione di negligenza e, 
quindi, sanzionabili nelle forme ritenute dalla Dirigente scolastica più idonee in rapporto alla 
gravità del fenomeno, compresa la non ammissione alle lezioni. 

 
ASSENZE 

Tutte le assenze e i ritardi devono essere giustificati sull’apposita sezione del Registro elettronico. 
Il coordinatore di classe solleciterà la famiglia a regolarizzare la posizione dell’alunno, 
qualora non si provveda a giustificarlo entro i termini previsti. 

 

USCITA ANTICIPATA 

 

Il ricorso all’uscita anticipata dalle lezioni dei singoli studenti può essere effettuata dal genitore o 

da chi esercita la responsabilità genitoriale esibendo un valido documento di riconoscimento.   

Per motivi eccezionali, comprovate situazioni personali o ascrivibili ai mezzi di trasporto pubblico, 

sono consentite uscite anticipate autorizzate previa compilazione dell’apposita modulistica.  

Si invitano le famiglie e gli studenti a limitare tali richieste ai casi strettamente necessari. 

 
Si invita tutto il personale ad attenersi scrupolosamente a tali disposizioni e a comunicare 
tempestivamente alla Dirigente scolastica eventuali problematiche e criticità riscontrate nella 
gestione dei ritardi o delle uscite anticipate. 

.La Dirigente Scolastica Prof.ssa Fabiola Toricco 
Il documento è prodotto e conservato in originale informatico e firmato digitalmente  

ai sensi dell'art. 20 del 'Codice dell’Amministrazione Digitale'  

nella data risultante dai dati della sottoscrizione 
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